Die Webprisenz von Blackboard

Um auf die Webseite der zentralen Lernplattform der Freien Universitat (Blackboard) zu kommen, geben Sie in

der Adresszeile Ihres Browsers http://Ims.fu-berlin.de ein. Es erscheint die folgende Oberfliche mit den zwei

Rubriken LOGIN und HILFE:

Freie Univers

Startseite  Kontakt ~ Impressum

BLACKBOARD - LEARNING MANAGEMENT SYSTEM

LOGIN HILFE

Haben Sie schon einen Account? Melden Sie sich hier an.

Die zentrale Lemplattform Blackboard gehort zu den Anwendungen an der Freien
Universitat, die am Single Sign-On teilnehmen. Weitere Informationen finden Sie hier.

Login mit FU-Account Login mit lokalem Account

CeDiS

AKTUELLES

Blackboard an der

Far Lehrende und Studierende der
Frelen Universitat Berlin, die aber
einen FU Account verfiigen.

Far Lehrende und Studierende anderer
Einrichtungen (z.B. Charité, EHB) aber
schon registriert sind.

Sie haben noch keinen Account?

Lehrende und Studierende der Freien Universitat werden mit ihrem FU-Account (friher
ZEDAT- beim Login fir die Nutzung der zentralen
Lernplattform Blackboard registriert. Klicken Sie dazu auf den Button »Login mit
FU-Account.

Haben Sie noch keinen FU-Account bzw. benstigen Sie einen lokalen Account fiir die
Nutzung der zentralen Lernplattform Blackboard, finden Sie hier weitere Informationen hier.

Berlin
Blackboard, die Lemnplattform der
Freien Universitat, ist nun auch an
der Verwaltungsakademie
04.03.2015 14:28

Teaching Lab: Soziale Medien in der
Lehre

Zweitagiger Kurs fur Lehrende an der
FU:16.-17. Marz

20022015 0953

Save the Date: GML® 2015, 19. und
20. Marz an der Freien Universitat
Berlin

GML22015 E-Examinations
Chances and

10.01.2015 1320

Rubrik LOGIN

»Login mit FU-Account*

Auf dieser Seite haben Sie u.a. die Méglichkeit,
a. indem Sie lhren Benutzernamen sowie |hr Kennwort eingeben, gelangen Sie auf die Einstiegsseite der
zentralen Lernplattform Mein Campus. Bestitigen Sie anschliefend mit [ IE D

« lhre Zugangsdaten (Benutzername, Kennwort) entsprechen lhrem FU-Account.

« Falls Sie Ihr Kennwort nicht mehr wissen, kénnen Sie bei der ZEDAT ein neues Kennwort
beantragen. Unter der Option Kennwort vergessen? erhalten Sie dazu weitere Informationen.

« Unter Sie haben noch keinen Account finden Sie weitere Informationen zur Beschaffung eines
eigenen FU-Accounts.

« Wenn Sie Riickfragen haben, wenden Sie sich bitte an die telefonische Hotline (838-54900) oder
schreiben Sie eine E-Mail an support@cedis.fu-berlin.de.

b. unter Aktuelles erhalten Sie aktuelle News rund um CeDiS.

»Login mit lokalem Account® )

- Indem Sie auf das Logo der Charité @H ARITE klicken, kommen Sie zum Blackboard-Login der Charité.
— Indem Sie auf das Logo der Evangelischen Hochschule Berlin th klicken, kommen Sie zum
Blackboard-Login der Evangelischen Hochschule Berlin. o

Rubrik HILFE

Auf dieser Seite finden Sie u.a. Links zu folgenden Themen:
a. unter Hilfe finden Sie den Hinweis auf unser umfangreiches Informations-, Beratungs- und
Qualifizierungsangebot zum Einsatz digitaler Medien und Technologien in der Lehre,
b. unter Fragen & Antworten finden Sie Links zu den Blackboard FAQs, zum Browsercheck und Services,
Einsatztipps und Anleitungen,
c. Informationen tiber Weitere Angebote der CeDiS zum Thema E-Learning,

d. einen Verweis auf unseren CeDiS-Support inkl. Kontaktadressen.
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Erste Schritte in der zentralen Lernplattform Blackboard

Nachdem Sie sich bei der zentralen Lernplattform Blackboard liber die Internetseite http://Ims.fu-berlin.de
mittels Login Blackboard angemeldet haben, gelangen Sie automatisch auf lhre persénliche Einstiegsseite
Mein Campus in der Lernplattform.

7% & Katharina Bannicke v |

 FUe-Learning

W Kurse Community

Mein Campus Benachrichtigungen
Modul hinzufiigen Ssits personalisieren n
Tools Blackboard-Hilfe (englisch) Meine Kurse/ My Courses

Ankiindigungen L smnee: chont the Eeckbonr] Peadermic: il S Kurse, in denen Sie folgende Funktion haben: Kurslgiter

short clips that demonstrate the key features and
Kalender functionality. To obtain a listing of all of the quick tutorials E-Tutoring Lehrgang

available for download, visit the Quick Tutorials Catalog.
Aufgaben Using Blackboard Learn, Release 9 or just want to leam Testkurs (nicht verfigbar)

maore about it? Visit the On Demand Learning Center with
Meine Noten over 50 Quick Tutorials and Getting Started Guides. Kurse, in denen Sia folgende Funktion haben: Telinehmer
E-Mail senden (V) Bildungs- und Erziehungsprozess
Benitenera Meine Ny Bildungs-und Erziehungsprozesse refiekt
Adressbucn T den vergangenen 7 Tagen wurden keine Institution Ankindigungen Blackboard Schulungskurs - Einsteiger

verdffentlicht.
Persdnliche Daten
E-Tutoring Lehrgang Classroom Discourse |

Herzlich Willkammen!
Dante
Wehr ankiindigungen
Diagnostik, Rickmeldung u.Evaluation - Voriesung

Diagnostik, Riickmeldung und Evaluation
Mein Kalender/ My Calendar
Einf.i.d.Computeriinguistik f.Romanisten
Fiir die ndchsten 7 Tage wurden keine Kalenderereignisse verdffentlicht.
Hor-Seh-Verstehen im ltalienischunterricht

Mehr kalenderereignisse - i =

Die Registerkarte ,,Mein Campus*
Die Seite Mein Campus enthilt benutzerspezifische Tools und Informationen, die in Modulen angezeigt
werden. In dem Modul Tools haben Sie u.a. folgende Méglichkeiten:
Uber die Schaltfliche Persénliche Daten kénnen Sie die Angaben zu Ihrer Person dndern angeben, welche
persénlichen Informationen im Blackboard-Benutzerverzeichnis &ffentlich verfiigbar sein sollen. Ebenso
kénnen Sie hier die Sprache der Benutzeroberfliche einstellen:
1. Klicken Sie bei Tools auf die Schaltfliche Persénliche Daten und anschliefend auf Persénliche
Einstellungen éndern.
2. Wihlen Sie bei Sprachpaket auswihlen die gewiinschte Sprache aus.

Senden .

3. Bestdtigen Sie mit

Hinweis: Mit dieser Einstellung wird die Sprache der Benutzeroberfliche geindert. Die Sprache einzelner

Blackboard-Kurse kann von Lehrenden individuell festgelegt werden.

Die farbliche Gestaltung der Seite Mein Campus kann iiber den Button JEsSEEE = angepasst werden.

Uber den Button EEETECHERERTFElN konnen Sie die Module auswihlen, die beim Aufruf der Seite Mein Campus
angezeigt werden sollen, indem Sie vor dem anzuzeigenden Modul ein Hékchen setzen. Die aktivierten Module
lassen sich mit der Maus per Drag & Drop an die gewiinschte Stelle verschieben. Alle Module kénnen auf der
Einstiegsseite minimiert bzw. maximiert werden, indem Sie bei dem jeweiligen Modul © fiir Minimieren bzw.

@ fiir Maximieren driicken.
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Dariiber hinaus kénnen bestimmte Module auf der Einstiegsseite bearbeitet werden; so lassen sich beispielsweise die

Anzeigeeinstellungen fiir das Ankiindigungsmodul dndern:

Klicken Sie das Symbol E3 bei dem Modul Meine

. Personalisieren: Meine Ankiindigungen
Ankiindigungen.

Ansicht 'Meine Ankundigungen' bearbeiten

5. Wihlen Sie im Drop-Down-Feld Ankiin-

. . N . Ankindigungen
digungen anzeigen fiir den gewiinschten anzsigen fiir -~
Zeitraum aus.

6. Bestitigen Sie mit .

lhre Kurse sind innerhalb des Moduls Meine Kurse aufgelistet. Fiir Kurse, die sie halten, haben Sie Kursleiterrechte

Letzte 30 Tage
Alle

Abbrechen

und kénnen deshalb dort Verdnderungen vornehmen. In Kursen, fiir die Sie angemeldet sind, sind Sie als Teilnehmer/
in registriert.

Neben den Modulen auf der Seite Mein Campus biindelt Blackboard spezielle Benachrichtigungsmodule auf der Seite
Benachrichtigungen. Mit dem Offnen dieser Seite wird nach allen Anderungen in Ihren Kursen gesucht, weshalb die
Ladezeit einige Sekunden in Anspruch nimmt. Standardmifig werden die folgenden Module angezeigt:

Mein Campus Benachrichtigungen

WModul hinzufugen Seite personalisieren i

Bearbeitung erforderlich/ Editing required Meine Ankiindigungen/ My Announcements Neuigkeiten
Aktionen ¥ In den vergangenen 7 Tagen warden keine Institution Adionen ¥
Ankiindigungen verdffentlicht.
Benachrichtigungseinstellungen bearbeiten Benachrichtigungseinstellungen bearbeiten
E-Tutoring Lehrgang
» Umfrage ubermittelt (14 » Herzlich Willkormmen! ¥ Diskussionsplattform (8)
Mehr ankindigungen. ¥ Inhalt (15
» KurselOrganisationen (1
v To-Do.Liste Primo-Schnellsuche (Biicher, Aufsitze & mehr)
Benachrichiigungs einstellungen bearbeiten [}
A ¥
Uberfallige Elemente oncn
b Alle Elemente (0
Fallige Elemente ALY
Datum auswahlen: 09.082013 start

— Das Modul Bearbeitung erforderlich biindelt ausschliefSlich die Kurse, in denen Sie als Lehrende eingetragen
sind. Hier wird angezeigt, in welchem Kurs welche Ubung von wem eingereicht wurde. Uber das Kontextmenii
kann direkt in das Notencenter zur Bewertung der Ubung gesprungen oder eine E-Mail an die betreffenden
Personen geschrieben werden.

— Das Modul To Dos biindelt ausschlieflich die Kurse, in denen Sie als Teilnehmer/in eingetragen sind. Hier
wird beispielsweise angezeigt, wann eine Aufgabe zu erledigen ist oder ob ein Abgabetermin verpasst wurde.
Uber das Kontextmenii kann eine Ubung direkt geéffnet werden.

— Das Modul Meine Ankiindigungen zeigt die Ankiindigungen aller Kurse an, in denen Sie als Teilnehmer/in
eingetragen sind.

— Das Modul Neuigkeiten biindelt alle Anderungen der Kurse, in denen Sie eingeschrieben sind. So werden
beispielsweise neue Ankiindigungen oder neue Inhalte angezeigt. Uber das Kontextmenii eines bestimmten
Elementes kénnen Sie direkt zum gewdhlten Objekt oder Beitrag im jeweiligen Kurs springen. Mit Ablehnen

markieren Sie das gewdhlte Element als gelesen.



Die Registerkarte ,,Kurse

Unter der Rubrik Kurse gelangen Sie auf die Kursinformationsseite:

Kurssuche Kursliste Kurskatalog
Start Kurse, in denen Sie folgende Funkdion haben: Kursleiter [3 CareerSenice
CeDiS_E-Tutoring-Lehrgang: E-Tutoring Lehrgang [ CeDis - Center fiir Digitale Systeme

Kursleiter: Katharina Bannicke: F3 Charité - Universititsmedizin Berlin

Testkurs_Bannicke: Testkurs (richt verfiigbar) [ EastEuropean Studies

Auf dieser Seite finden Sie in der Kursliste alle von Ihnen gehaltenen und belegten Kurse. Mittels der Schaltfliche

E3 konnen Sie verschiedene Einstellungen vornehmen, z. B. welche Kurse angezeigt werden sollen, usw.

In dem Kurskatalog werden Kurse nach Fachbereichen katalogisiert. Um einen bestimmten Kurs zu finden,
wihlen Sie den jeweiligen Bereich aus oder driicken Sie unten auf der Seite auf Kurskatalog durchsuchen.
Kurskatalog durchsuchen Hier haben Sie die Mdoglichkeit, mittels
verschiedener  Auswahlkriterien  (Kursleiter,

Katalog durchsuchen

Kurs Hame + Enthat = UND Erstellungsdatum vor ~ 10.09.2013 Start Ku rsname, Ku rS-ID, Erste”ungsdatum, UsW-)

(@ Diese Kategorie durchsuchen () Gesamten Katalog durchsuchen

nach dem Kurs zu suchen.

Kategorien durchsuchen
—Nicht angegebene Kategorie— w  Start

Die Registerkarte ,,Content Collection

Die Content Collection dient der Verwaltung von Materialien mit zweifacher Funktion:
1. In dem Ordner Courses gibt es fiir jeden Blackboard-Kurs, in dem Sie Kursleiter oder Lehrassistent
sind, eine eigene Content Collection. In den kursbezogenen Content Collections werden automatisch
samtliche Materialien abgelegt, die in dem Kurs eingestellt wurden. In diesem Bereich kénnen Sie
Materialien strukturieren, in einen anderen Kurs kopieren oder neu hochladen.
2. Die kursiibergreifende Content Collection dient der gemeinsamen Verwaltung und Nutzung von
Lerninhalten und digitalen Bestdnden innerhalb von Universitatseinrichtungen. Sie steht in Verbindung
mit Organisationen (Bereich Community) zur Verfligung. Eine kursiibergreifende Content Collection
beantragen Sie bitte beim Cedis-Support (support@cedis.fu-berlin.de). Sie bekommen eine eigene
Organisation und eine damit gebundene Content Collection. Die Verteilung von Rechten auf Materialien
soll allen Beteiligten einen ausreichenden Zugang bieten, aber gleichzeitig die Arbeit von Kollegen
sichern.

Die Registerkarte ,,Community

Unter der Rubrik Community haben Sie Zugang zu semesteriibergreifenden Organisationen, die ganz dhnlich
den Kursen belegt werden kdnnen. Das Einrichten einer Community eignet sich z. B. zum Austausch unter den
Mitarbeitenden eines Arbeitsbereiches.

Die Registerkarte ,,FAQ“
Auf dieser Seite kommen Sie zu den FAQ-Seiten des LMS Blackboard an der Freien Universitit Berlin. Hier

kénnen Sie Uber eine Suchmaske den entsprechenden Suchbegriff eingeben. Wenn Sie oben rechts auf

Ubersicht anzeigen klicken, erhalten Sie eine nach Themen geordnete Ubersicht aller Fragen.

GEFORDERT VOM

CeDiS Learning SUPPORT * B__unqesministerium
Environments QUALITATSPAKT A | firBildung

und Forschung

Online FUR DIE LEHRE



Kursregistrierung in Blackboard

Firalle Lehrveranstaltungen, dieim Campus Management angelegt sind, wird automatisiert ein Kurs in Blackboard
eingerichtet. Diese erscheinen nach dem Login auf der Einstiegsseite Mein Campus in dem Modul Kurse. Alle

Veranstaltungen, die nicht im Campus Management enthalten sind, miissen in Blackboard registriert werden.

FU Veranstaltungsregistrierung

Aufruf der Veranstaltungsregistrierung Dieses Modul erlaubt es Thnen ainen Kurs auf der
Lernplattform selbststandig zu erstellen. Dies ist nur
H H H _ H H H fur Lehrveranstaltungen maglich, die im
Die Veranstaltungsregistrierung kann nachdem Sie sich in | B e thaversitat sastn

. . . . abgedruckt sind.
Blackboard eingeloggt haben — auf der Seite Mein Campus im | Soiie dies fir den von thnen gewanschten Kurs

nicht dgr Fall sein, wenden Sie sich bitte an den
Modul FU Veranstaltungsregistrierung mit dem Link Veranstaltung | “=”55"Pp™

Veranstaltung registrieren

registrieren gestartet werden. Ggf. muss das Modul iiber den Button

sk nn o aktiviert werden.

Auswahl eines Semesters

Wihlen Sie in der Liste aus, flir welches Semester (Vorlesungsverzeichnis) der Blackboard-Kurs angelegt werden soll.

Veranstaltung auswihlen
Geben Sie in dem Bereich Veranstaltungsnummer die Nummer lhrer Veranstaltung aus dem Vor-
lesungsverzeichnis ein und bestitigen Sie mit el _J,
Alternativ kénnen Sie unter Fachbereich/Zentraleinrichtung in dem Drop-Down-Feld den Fachbereich
bzw. das Institut auswahlen. In dem Drop-Down-Feld Veranstaltung kann nun eine Veranstaltung aus dem
gewshlten Bereich ausgesucht werden. Bestitigen Sie mit _¥eiter J,
— Auswahl bestitigen
Falls in Blackboard noch kein Kurs fiir diese Veranstaltung existiert, werden Sie auf eine Bestatigungsseite
weitergeleitet. Wenn Sie die Angaben mit &% Jbestitigen, wird der Kurs in Blackboard eingerichtet
und Sie werden als Kursleiter/in in den Kurs eingetragen.
— In vorhandenem Kurs als Lehrender eintragen
Wenn in Blackboard bereits ein Kurs flir die gewihlte Veranstaltung existiert, dieser aber keine/n
Kursleiter/in enthilt, kénnen Sie sich in diesen Kurs als Kursleiter/in eintragen lassen.
— Nachricht an Lehrenden eines vorhandenen Kurses senden
Falls in Blackboard bereits ein Kurs mit Kursleiter/in fiir die gewshlte Veranstaltung besteht, kénnen Sie eine E-Mail

an den Kursleiter senden und diesen bitten, Sie in dem Kurs als Kurs-leiter/in oder Lehrassistent/in aufzunehmen.

Veranstaltung katalogisieren

Wenn Sie eine Veranstaltung neu angelegt haben, miissen Sie im Anschluss diese Veranstaltung einer Kategorie
des Kurskataloges zuweisen. Wihlen sie hierzu eine Kategorie aus der Auswabhlliste aus und bestatigen Sie die
Wahl nach Klicken auf den Weiter-Button.

Abschluss

Zum Abschluss werden Sie iiber alle ausgefiihrten Aktionen informiert. Sie kénnen jederzeit mit = Zuriick |
zum vorangegangenen Arbeitsschritt zuriickkehren oder die Kurserzeugung abbrechen.

Falls Probleme bei der Kursanmeldung auftreten oder Ihre Veranstaltung nichtim Vorlesungsverzeichnis eingetragen
ist, wenden Sie sich bitte an die Hotline (838-54900) oder schreiben Sie eine E-Mail an support@cedis.fu-berlin.de.

CeDiS ol
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Den Blackboard-Kurs konfigurieren

Sie als Kursleiter/in knnen den Kurs nach lhren Wiinschen gestalten. Sie kénnen festlegen, welche Mentiipunkte
Ihr Kurs enthalten soll, ob Schaltflichen oder Text-Links verwendet werden sowie Farben und Designmerkmale
auswidhlen. Des Weiteren kénnen Sie den Kursnamen dndern, die Sprache der Kursnavigation bzw. der

Standard-Mentipunkte einstellen und die Verfligbarkeit des Kurses verwalten.

Kursmenii dndern
Wihlen Sie im Steuerungsfenster innerhalb des Kastens Kursoptionen die Option Kursmenii verwalten aus.

Sie kénnen jetzt Meniipunkte verdndern, |6schen und hinzufligen:
) Kursmenii verwalten a. Zum Umbenennen eines

Aktualisieren Sie das Mend, um die Anderungen anzuzeigen. bereits existierenden MenUpunkts
driicken  Sie die Schaltfliche
_Andern | Hier besteht auch die
IEAnkumligungen Méglichkeit, Menijpunkten den
Announcements Status Verfiigbar fiir Teilnehmer/

2 *| Kursinformationen Teilnehmer-Benutzer zu geben
Content Area

Hinzufiigen [E% Inhaltshereich (P Toal-Link Kurginterner Link % Extermer Link

bzw. zu nehmen.
b. Zum Léschen eines Mentipunkts driicken Sie die Schaltfliche _Léischer| Sje kénnen diesen Vorgang nicht
riickgangig machen, sondern miissen den Mentipunkt bei Bedarf neu anlegen.
c. Um einen Mentipunkt in der Reihenfolge zu verschieben, wihlen Sie in der Zahlen-Auswahlliste vor dem
Mentiipunkt die gewtinschte Position aus.
d. Um einen Mentipunkt hinzuzufligen, driicken Sie eines der Symbole in der grau hinterlegten Symbolleiste
direkt tiber den Menupunkten.

— Mit B Inhaltsbereich fijoen Sie einen neuen Inhaltsbereich hinzu, d. h. einen Bereich, in dem Sie z. B.
Textdateien oder Bilder ablegen kénnen.

— Mit @ Tooklink fiigen Sie einen neuen Funktionsbereich hinzu. Damit ist ein Bereich gemeint, in
welchem ein Werkzeug wie z. B. ein Diskussionsforum oder ein Chat fiir den Kurs bereitgestellt wird.
Hinweis: Sie kénnen nur solche Funktionsbereiche in das Menii aufnehmen, die im Steuerungsfenster
unter der Option Tools verwalten im Untermenti Verfiigbarkeit von Tools fiir den Kurs aktiviert wurden.

—  Mit B Kursinterner Link fligen Sie einen Querverweis auf einen Bereich innerhalb Ihres Kurses ein.

—  Mit @ Extemer Link fligen Sie einen Verweis auf eine externe Webseite ein (z. B. Homepage des
Lehrstuhls).

Driicken Sie die Schaltfliche —SK_J, um in das Steuerungsfenster zuriick zu gelangen.

Kursdesign gestalten
Um das Aussehen lhres Kurses zu verindern, wihlen Sie im Steuerungsfenster innerhalb des Kastens
Kursoptionen die Option Kursdesign. Es gibt u. a. folgende Méglichkeiten:

a. Kursmeniidesign

Bei Meniiformat auswihlen kénnen Sie wahlen, ob die Navigationselemente Ihres Kurses als Text oder als
Schaltflichen erscheinen sollen, bei Formateigenschaften auswihlen kénnen Sie Farben und — wenn gewihlt
— die Form der Schaltfliche verdndern. Zur Bestitigung driicken Sie ' Senden )

CeDIS Learning SUPPORT ®
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b. Kursbanner

Damit lhr Kurs leicht wiedererkannt wird, kénnen Sie auf der Startseite Ankiindigungen eine Grafik (Banner)
einstellen. Driicken Sie bei Banner auswiahlen auf die Schaltfliche | Durchsuchen.. |, um eine lokal gespeicherte
Bild-Datei hochzuladen.

[ Kursbanner Beachten Sie die Gréfie des Bildes, damit

@ Banner auswihlen es an allen Rechnern schnell [ddt und auf
die Seite passt. Als Format nehmen Sie
bitte JPG oder GIF. GIF-Animationen sind

moglich. Sie kénnen lhre Einstellungen

Dias Banner wird im oberen Teil der Seite ‘Ankindigungen’ angezeigt.

Aktuelle Bannergrafik: Freie Universitat iy

Neue Bannergrafik: | Durchsuchen... |

[T Dieses Banner lischen.

jederzeit wieder andern.

Kurseinstellungen
Waihlen Sie im Steuerungsfenster innerhalb des Kastens Kursoptionen die Option Einstellungen. Es gibt u.a.

folgende Optionen:

a. Kursname und -beschreibung
Kursleiter/innen kénnen die Bezeichnung und die Beschreibung eines Kurses dndern: Geben Sie bei
Kursbezeichnung den Titel des Kurses und bei Beschreibung Informationen zu dem Kurs ein. Driicken Sie zur

Bestdtigung ' Senden ).

Hinweis: Damit der Kurs leicht tber den Kurskatalog zu finden ist, sollten der Kursname und die
-beschreibung denen aus dem Vorlesungsverzeichnis entsprechen. Sie kénnen an dieser Stelle auch die
Anmeldungsinformationen verdffentlichen (z. B. ,Fiir diesen Kurs ist keine Selbstanmeldung erlaubt* oder

,Die Selbstanmeldefrist endet am 20.11.2007%).

b. Kurseintrittspunkt

Sie kénnen festlegen, welche Seite beim Aufruf des Kurses zuerst angezeigt wird. Es ist dabei nicht erforderlich,
dass der entsprechende Meniipunkt an der obersten Stelle steht. Wahlen Sie bei Eintrittspunkt aus der Drop-
Down-Liste die Startseite aus und bestitigen Sie mit _3enden ),

Hinweis: Durch den Browser-Cache kann beim Kursaufruf einige Zeit die alte Startseite anzeigt werden.

c. Sprachpaket festlegen

Hier legen Sie die Sprache der Kursnavigation sowie der Standard-Mentpunkte fiir den Kurs fest. Durch
Setzen des Hakchens bei Spracheinstellung erzwingen erzwingen Sie fiir diesen Kurs die gewshlte Sprache,
auch wenn einzelne Teilnehmer/innen fiir sich selbst eine andere Sprache als Standardsprache gewahlt haben.
Zur Bestdtigung driicken Sie ' Senden .

Hinweis: Beachten Sie, dass bei der Umstellung der Sprache die Navigationspunkte nur umbenannt werden,
wenn sie ihre Standardbenennung haben (d. h. den von Blackboard vorgegebenen Namen).

CeDIS Learning SUPPORT ®
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R T

Benutzerverwaltung und Kurs-Zugang fiir Teilnehmende

Nachfolgend wird Ihnen erldutert, wie Sie den Kurs fiir die Teilnehmenden verfligbar machen und wie diese

Zugang zu dem Kurs erhalten.

Kurs freigeben

1. Wihlen Sie im Steuerungsfenster in dem Drop-Down-Feld Anpassung die Option Eigenschaften.

2. Fiir die Kursfreigabe haben Sie folgende Auswahlmaglichkeiten:
a. Verfiigbarkeit von Kursen:
Wihlen Sie im Abschnitt Verfiigbarkeit festlegen bei Kurs verfiigbar machen die Option Ja, um
den Kurs fiir Nutzer/innen zugénglich zu machen (damit wird der Kurs auch im Kurskatalog von
Blackboard aufgefiihrt). Wihlen Sie Nein, um den Kurs unsichtbar zu machen (damit haben nur
Kursleiter/innen und Lehrassistent/innen Zugang zu dem Kurs).
b. Kursdauer:
Um die Dauer der Verfluigbarkeit festzulegen, haben Sie folgende Optionen:

Wil Sic durchgehend, um den Kurs

Daver @ Durchgehend ¢ Ausgewshiter Termin dauerhaft verfiigbar zu machen. (Diese Option

O Anfangsdatum: = wird durch das Wihlen von Nein bei dem
Dt i Format TN enaeben unter a. beschriebenen Punkt aufgehoben).

Datum im Format TTRRLL singeben

= Tage ab Anmeldungsdatum |:|

— Um den Kurs ab einem bestimmten Zeitpunkt
automatisch verfligbar zu machen, wihlen Sie
Ausgewihlter Termin, setzen bei
Anfangsdatum ein Hikchen und wihlen

anschliefend das gewiinschte Datum aus.

— Damit der Kurs ab einem bestimmten Zeitpunkt fiir die Teilnehmer/innen nicht mehr verfiigbar
ist, wihlen Sie Ausgewéhlter Termin, setzen bei Enddatum ein Hikchen und wihlen an-
schlielend das gewiinschte Datum aus.

— Wihlen Sie Tage ab Anmeldungsdatum, wenn der Kurs nach einem bestimmten Zeitraum ab der

Anmeldung nicht mehr verfiigbar sein soll und geben Sie die gewiinschten Tage ein. Driicken Sie

zur Bestitigung

Kurs-Zugang fiir Teilnehmer/innen (Anmeldung)
Teilnehmer/innen, die sich zu der Veranstaltung iiber das Campus Management anmelden, werden
automatisiert im Blackboard-Kurs angemeldet. Fiir Teilnehmer/innen, deren Registrierung nicht tber das

Campus Management erfolgt, gibt es folgende Anmeldungsméglichkeiten:

Wihlen Sie im Steuerungsfenster in dem Drop-Down-Feld Anpassung den Meniipunkt Anmeldungsoptionen
aus. Sie kdnnen festlegen, ob Sie den Studierenden erlauben wollen, sich selbst in den Kurs einzutragen
(Personliche Anmeldung) oder ob Sie die Studierenden manuell in Ihren Kurs eintragen wollen (Kursleiter /

Systemadministrator):
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Auswahl von Anmeldungsoptionen
— Mit dem Setzen des Hikchens bei den

Teilnehmern das Senden von

@ Kursleiter/Systemadministrator
[] Teiinehmern das Senden von Anmeldeanfragen per E-Mail an den Kursleiter

Anmeldeanfragen per E-Mail an den Kursleiter
Persanliche Anmeldung

_ erméglichen, bekommen Kursteilnehmer-/
[7] Anfangsdatum @ . . T . P
Geben Sie das Datum im Format TT/M,J3] ein innen die Méglichkeit, Ihnen als Dozent/in eine
[ Enddatum =) E-Mail zu senden, um ihr Interesse an der

Geben Sie das Datum im Format TT/MM/JJJJ ein.

Teilnahme an lhrem Kurs zu bekunden.

[ Zugriffscode fiir Anmeldung erforderlich

— Bei der Option Persénliche Anmeldung kénnen Sie mit den Zusatzoptionen Anfangsdatum, Enddatum (legt
die Zeitspanne fest, wihrend der die Einschreibung méglich ist) und Zugriffscode fiir die Anmeldung die
Einschreibung zeitlich bzw. per selbst definiertem Kennwort beschrinken. Bestitigen Sie mit

Um Studierende manuell in den Kurs einzutragen, wihlen Sie im Steuerungsfenster in dem Drop-Down-
Feld Benutzer und Gruppen die Option Benutzer und driicken Sie anschliefend auf die Schaltfliche
und wihlen dann | Durchsuchen.. |. Nun kénnen Sie die aufzunehmenden
Benutzer/innen tber deren E-Mail-Adresse, ihren Benutzernamen oder ihren Vor- bzw. Nachnamen suchen.
Es empfiehlt sich die Suche iiber den Nachnamen.

Benutzer/innen anzeigen
Um sich alle Nutzer/innen des Kurses anzeigen zu lassen, wihlen Sie im Steuerungsfenster in dem Drop-
Down-Feld Benutzer und Gruppen die Option Benutzer.

. . v ~% | Benutzer aus Kurs ldschen
Funktion von Benutzer/innen dndern

. . . " . [] Benutzername Vorname Na
Um die Funktion eines Nutzers zu dndern (z. B. von Teilnehmer -
zu Lehrassistent), dndern Sie den Status des Benutzers, indem Sie @ salim1931 Salim Ak
im Kontextmenti des Nutzers die Option Funktion von Benutzer - :
. snd shl : Funktion von Benutzer in Kurs |
in Kurs dndern wahlen. Srdeen |
. . . . . B ;
Setzen Sie bei Funktion und Verfiigbarkeit vor der gewiinschten = Verfiigbarkeit fir Benutzerin |
. . . . . . Kurs &ndermn |
Funktion ein Hikchen. Benutzerfunktionen unterscheiden sich | I
Benutzer aus Kurs ldschen |

nach dem Zugang zu Funktionen des Steuerungsfensters: '
a. Kursleiter hat die meisten Rechte im Kurs und sein/ihr Name erscheint im Kurskatalog. Kurs- leiter/
innen haben Zugang zu allen verfiigbaren Links des Steuerungsfensters.
b. Lehrassistent hat einen dhnlichen Zugang, kann aber keine Archiv- oder Export-Dateien erstellen und
sein/ihr Name ist im Katalog nicht sichtbar.
c. Inhaltsverwalter hat volle Rechte auf die Inhalte des Kurses, aber keinen Zugang zur Benutzer-
verwaltung und zum Notenbuch.

d. Korrekturassistent kann nur auf den Steuerungsfensterbereich Test und Hilfe zugreifen.

Teilnehmende vom Kurs abmelden

Um Studierende aus dem Kurs auszutragen, setzen Sie vor dem Benutzer ein Hikchen und betitigen den

Button  genutzer aus Kurs léschen
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Information zeitnah verbreiten:
Ankiindigungen, Kalender & Kontakte

Zwischen den Veranstaltungsterminen méchte man die Studierenden erreichen kénnen, um z. B. aktuelle

Informationen zu verbreiten, um auf neues Material im Blackboard-Kurs hinzuweisen, um Termine bekannt

zu geben, um iiber die eigene Erreichbarkeit zu informieren usw. Blackboard unterstiitzt Sie hierbei mit den

Funktionalititen ,Ankiindigungen®, , Kalender” und ,Kontakte*.

Ankiindigungen

Ankiindigungen sind von lhnen verfasste Mitteilungen, die beim Starten von Blackboard auf der Seite ,,Mein

Campus” bzw. beim Offnen des Kurses unter , Ankiindigungen” angezeigt werden.

Meine Ankiindigungen/ My Announcements

verdffentlicht.

0_Praxisbeispiel: Mentoring-Gruppe von Ulrike M.
* Herzlich Willkommen
E-Tutoring Lehrgang

Arbeitsauftrag 6: Mindmap
* Praxisphase am Donnerstag
* Praxisphase am Dienstag
Was steht an?

Hier sehen Sie die Darstellung der Ankiindigungen

. . «
In den vergangenen 7 Tagen wurden keine Institution Ankiindigungen auf der Startseite ,Mein CamPUS . Unter dem

jeweiligen Kursnamen wird der ,Betreff“ der
Ankiindigung angezeigt.

Dariiber hinaus sehen die Teilnehmer/innen die

Ankiindigungen beim Betreten eines Kurses:

Mehr ankindigungen... Ankﬂndigungen

Herzlich Willkommen

“erdffentlicht am: Freitag, 20. September 2013

Eine neue Ankiindigung wird erstellt, indem Sie in lhrem Kurs den Mentipunkt ,,Ankiindigungen® wihlen (oder

im Steuerungsfenster> Kurs-Tools > Ankiindigungen) und anschlieffend den Button B EIG G TG =l S =

Ankiindigungsinformationen
& Betrefl ]
Nachricht
TTTT Absatz ~  Arial > 3(12pt) ale=

¥Daoa
@ [l PR S emashups -

ekl BB bl 2

o
H
|
a i
|
1
§

Pfad: p

Optionen fiir Web-Ankiindigungen

Baues & Keine Datumsbeschrankung
(@ Datum beschrankt

Datumsbeschrankungen [T] Anzeigen nach

atiswahleq Geben Sie das Datum tm Format TT/MM/JJJJ ein. Die Uhrzeit k
[F] Anzeigen bis

Geben Sie das Datum im Format TT/MM,/JJiJ ein. Die Uhrzeit kunn

Ankundigung per E-Mail senden [ Sofort eine Kopie dieser Ankindigung senden

Kursinterner Link

CeDiS

HTHL s

liebigen Schritten angegeben werden

gen Schritten angegeben werden.

Schwarz

Nun kénnen Sie

— einen Betreff eingeben,

— den Text verfassen,

— Optionen fiir die Anzeigedauer wihlen (z. B.
wenn eine Ankiindigung nur fiir einen
bestimmten Zeitraum verfiigbar sein soll),

— einen kursinternen Link setzen (z. B. wenn
die Ankiindigung auf ein zu bearbeitendes
Dokument hinweist) und

— auswihlen, ob der Ankiindigungstext auch
per E-Mail an die Kursteilnehmer verschickt
werden soll.

Bestdtigen Sie mit mit Senden.
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Kalender

Sie kénnen den Kurskalender verwenden, um die Teilnehmer/innen iiber Termine zu informieren.

Kalenderereignisse werden den Kursmitgliedern aus allen eingetragenen Kursen angezeigt. Die Nutzer/innen

kénnen auswihlen, welche Kurse im Kalender angezeigt werden sollen.

Kalender Heute

Mo

< September 2013 o

Mo Tu We Th Fr  8a S8u

< » September 2013

DI M Do

n
ra

]
r
@
]
]

a 10 1" 12

KALENDER 00 Einsatz v i
23 24 25 26
e .
Persénlich a
0_Mentoring-Gruppe von Ulrike M -
CeDiS_Vorlage_Mentorenkurs 30 1 2 3

Dummy_Mentee-
Gruppe?_EwiPsy

0_Praxisbeispiel- Mentoring-
Gruppe von Uliike M

Kontakte

Um einen Kalendereintrag zu erstellen, wahlen Sie
das Symbol:| 4

In dem sich 6ffnenden Bereich kénnen Sie

— dem Kalenderereignis einen Titel geben,

— ein Anfangs- und Enddatum eintragen,

- die dazugehérigen Uhrzeiten hinzufiigen,
— Optionen zum Wiederholen auswihlen und

— eine Ereignisbeschreibung vergeben.

Ereignis erstellen
Neuer Ereignisname...
Kalender
Blackboard Schulungskurs - Einsteiger Bb_Schulungskurs_neue_Version
Beginnt 23/09/2013 17:00 Endet 23/09/2013 17:30
[F] Ganztagig [F] Wiederholen

Ereignisbeschreibung

Unter Kontakte kénnen Sie Profilinformationen zu sich und anderen Personen veréffentlichen. Hier kénnen

beispielsweise Sprechzeiten, Telefonnummern und niitzliche Links angegeben werden, damit die Teilnehmer/

innen wissen, welche Person welche Funktion im Kurs hat. Gruppen ausgewihlter Kontaktdaten kdnnen in

Ordnern zusammengefasst werden (z. B. in einem Ordner ,Lehrassistenten®).

Zur Erstellung von Kontaktinformationen wihlen Sie den Meniipunkt Kontakt aus (oder im Steuerungsfenster

> Kurs-Tools > Kontakte).

Profilinformationen

1. Wihlen Sie Kontakt erstellen, um Profilinformationen zu

Geben Sie eine E-Mail-Adresse, eine Position, den Vor- oder Nachnamen ein.

verdffentlichen. Wihlen Sie Ordner erstellen, um die Kontaktdaten Tie!

verschiedener Personen in einem Ordner zu biindeln.

2. Geben Sie Ihre Kontaktdaten ein und erginzen Sie diese auf
Wunsch um Angaben zum Biirostandort, zu den Sprechzeiten,
einem persénlichen Link sowie einem Profilbild. Bestitigen Sie

Vorname

Nachname

& E-Mail

Telefon (geschaftl )

Burostandort
H Optionen
mit Senden. B
Das Profilverfugbarmachen = Ja @ Nein
Hangen Sic eine Grafik an. Filr ein optimales Ergebnis sollie die Bildgrafie 150 x 150 Pixel betragen.
Akduelle Grafik Keine
Grafik anhangen TR
Sprechzeiten
Personiicher Link nttpu
Senden
Klicken Sie zum Fertigstellen auf Senden. Zum Beenden klicken Sie auf Abbrechen.
- .
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Foren einrichten und nutzen

Zur Kommunikation und zum Austausch mit lhren Studierenden kénnen Sie in lhrem Kurs ein Diskussionsforum

einrichten. Sie finden den Mentiipunkt ,,Diskussionsforum® in lhrer Navigationsleiste..

-G . .
Diskussionsplattform
¥ testkurs_sc (testkurs_sc) ﬁ

organisieren. Weitere Hilfe
Neues im Kurs g

Kursmaterial —
Forum erstellen
Dozent /]

Ankiindigungen

Diskussionsfarum

Foren bestehen aus einzelnen Diskussionsfiiden, die nach einem bestimmten Thema organisiert werden kénnen. Erstellen Sie Foren, um Diskussionen zu

Erstellen Sie mit wenigen Klicks ein Forum und geben Sie Ihrem Forum einen Namen sowie eine detaillierte

Beschreibung.

Forumseinstellungen

Wenn ein Filligkeitsdatum festgelegt wurde, werden Ubermittlungen zwar nach diesem Datum akzeptiert, aber mit Verspiitet gekennzeichnet.

Diskussionsfaden/Antworten

@ Standardansicht
werden angezeigt N

Bearbeiten Sie die

= Teilnehmer miissen einen Diskussionsfaden erstellen, um andere Diskussionsfaden in diesem Forum anzuzeigen

‘Wenn Teilnehmer Dis|

nsfaden erstellen milssen,
chen oder bearbeiten und

ndere Disk: nsfiden im Forum

Verdffentlichungen m

Note @ Keine Benotung in Forum
3] Diskussionsforum benoten: Magliche Punkizahl:
() Diskussionsfaden benoten

Abonnieren

©) Keine Abonnements zulassen
3] Mitgliedern erméglichen, Diskussionsfiden zu abonnieren
@) Mitgliedern die Abonnierung des Forums gestatten

@ Veroffentlichungstext zu E-Mail hinzufugen

@ Link zu einer Viergffentlichung hinzufigen

Erstellen und bearbeiten [T] Anonyme Versffentiichungen zulassen

[] Autoren das Liischen der eigenen Veriffentlichungen gestatten
8 Varifantlichuncen
@ Mur Verdffentlichungen ohne Antworten
[] Autoren die Bearbeitung der eigenen Verdffentlichungen gestatten

Mitgliedern die Erstellung neuer Diskussionsfaden gestatten

Erstellen Sie einen ersten Diskussionsfaden Diskussionsfaden erstellen

Austausch in ihrem Kurs.

Das Café _ zum sozialen Austausch. fur organisatorische Fragen, fur 143 [ 142]
Anregungen und Kritik, usw.
Forum zu Modul A: E-Learning  Dieses Forum dient zum Austausch iber alle Themen im 34 (2]
in der Hochschullehre Umfeld der Inhaltes des Moduls A
Forum zu Modul B: Einsatzin  Dieses Forum dient zum Austausch iber alle Themen im 56 (56 ]
der Lehre Umfeld der Inhaltes des Moduls B
Forum zu Modul C: E-Learning  Dieses Forum dient zum Austausch aber alle Themen im 16 <D
Technologien Umfeld der Inhaltes des Moduls C, d.h. auch far Fragen zu den
Werkzeugen.

Forum zu Modul D:
Medienproduktion

Dieses Forum dient dem Austausch und Fragen zu den 6
Themen des Modul D

kénnen sie ihre eigenen
anonym Beitrdge verdffentlichen. Diese Optionen werden automatisch festgelegt.

Optionen  in  den
Forumseinstellungen
und aktivieren sie z.B.
Dateianhidnge zulassen
oder Mitgliedern
die Abonnierung des

Forums gestatten.

und initiieren Sie so den

Sie konnen in lhrem
Kurs sowohl! inhaltliche
als auch organisatorische
Foren einrichten

Foren erfordern Ihre aktive Teilnahme, damit die Diskussion fachlich gesteuert wird und die Studierenden
immer ein Feedback bekommen. Einzelne Gruppen kénnen eigene Foren bekommen und sie fiir Projektzwe-
cke nutzen. Kursteilnehmer/innen kénnen im Forum Dateien veréffentlichen. Benennen Sie ein Forum z.B.
»Schriftliche Arbeiten® und erlauben Sie in diesem Forum Dateianhinge und die Eréffnung neuer Diskussi-

onsthemen.

Learning
Environments
Online
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Chat

Die Chat Funktionalitit von Blackboard erlaubt es lhnen, direkt mit lhren Studierenden zu kommunizieren.
Kldren Sie Fragen live in einer Chat-Sprechstunde oder geben Sie Tipps und Anregungen zu lhrer Lehrveran-
staltung.

ESTLISEENE ] | Interaktive Sitzungen Offnen Sie in der Kursverwaltung
das Steuerungsfenster und klicken

KURSVERWALTUNG
s anschlieend auf Kurs-Tools (1).
Content Callecion Filter Alle anzeigen v St . . .

) St NN tarecer sty v sucne Klicken Sie nun auf Interaktive
Ankiindigungen . .
o Tools (2). Rechts 6ffnet sich dann
Blogs Name der Sitzung Tool Anfangsdatum Enddatum . .
Diskussionspitiom eine neue Ans'cht.
Eliai senden @Hursaa\ Virtuelles Klassenzimmer
Glossar

==l | (g o -
Kurskalender
Kursnachrichten Anzeigen von 1 bis 2von 2 Elementen - | Alle anzeigen || Seitenverwaltung bearbeiten

Mobile Compatible Test List
Rubrien

Selbstabmeidung
Tagebiicher

Tests, Umfragen und Pools
Wikis

Um die Funktionalitit des Chats zu gewihrleisten, priifen Sie bitte:

— ob Popups zugelassen sind.

)@ Blackboard-Chat =[5 [ |
— ob Java in lhrem Browser aktiviert ist. B @ 8 treis Dmrisen Qoo Spresazten uosersy. O 00 DI
. . . . . . [Chemistry Cat nimmt an der Sitzung teil]
— ob eine geeignete Java-Version installiert ist. Chemisty Gat: Hell Word (@)
Uber einen Klick auf den Button
Sprechzeiten (3) 6ffnet sich ein Pop-Up-
Fenster mit dem Chat (4).
" @ Verfassen W Cenden
i Benutrerinto B Persdnliche Nachricnt oinahine an Sizung orilgrach

Blogs/Tagebiicher

Fir Studierenden gibt es zwei Moglichkeiten, sich selbst auf einer eigenen Seite im Kurs darzustellen bzw. in

einem eigenen Bereich eigene Inhalte zu erstellen.

1. Blogs: Kursleiter/innen, Teilnehmer/innen oder Gruppen kénnen Eintrage schreiben und
gegenseitig kommentieren. Sie eignen sich fiir die Dokumentation eines Gruppenarbeitsprozesses
oder zur Dokumentation der Entwicklungen zu einem bestimmten Thema, wenn mehrere

Teilnehmer/innen dazu Texte verfassen bzw. kommentieren sollen.
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Cats and the Internet Part 2 ME-OW2_1701_13S.

~ Cats and the Interet Part 2 fy
(ME-OW2_1701_13S)

Ankandigungen
Neues im Kurs
Kursmaterial
Lenneranstaltung

DozentiDozentin

Tools

@ Abmeldung / Unenroliment | Link ausblenden

B8] mterakive Toos [nkaustiencen

Erstellen und

seatetungsrocus ¢ QD @

Um als Kursleiter/in einen Blog fiir

die Teilnehmer/innen zu erstellen,

im virtuel

Chat-Sitzungen.

erstellen und

Diskussionsforum
E-Mail-Verteiler
Blog

wiki

Ambeitsgruppen

m

KURSVERWALTUNG

(a Blogs | Linkausblenden |

berwachen Sie den Fortschritt von zu erledigenden Arbeiten mit Hilfe von
ein it

klicken Sie auf Kurstools (1) und in

der rechts erscheinenden Ansicht

[mﬂ ———
i) Kalender [ Linkausblenden |

Verfolgen Sie wichtige Ereignisse und Termine iber den Kalender nach.

| Kontakte [ Linkausbienden |

Kursleiter konnen Kontaktinformationen zu sich und anderen Personen
veréffentlichen.

i s [u

Blackboard-Hilfe in einem eigenen Fenster 6ffnen.

2

Blogs fiir Kurse und Kursgruppen erstellen und verwalten.

@ Kursnachrichten | Linkausblenden |

Erstellen und versenden Sie private und sichere Nachrichten an
Kursteilnehmer.

B weine Noten [ Link austienden |

Erstellen Sie Ihr Blog und geben Sie dem Blog einen Namen.

Entscheiden Sie, ob dieser Blog flir jede(n)

Kursteilnehmer/in persénlich vorhanden sein soll

Blog - Beteiligung

Blog - Typ

oder ein allgemeiner Blog fiir den Kurs erstellt

werden soll.

auf Blogs (2).

@ Furalle Teilnehmer ‘Persdnlich’ = Kurs
Anonyme Kommentare zulassen

Bei der Option Personlich erhilt jede(r) Teilnehmer/in einen eigenen Blog unter dem von lhnen angegebenen

Titel. Bei der Option Kurs wird zu dem von lhnen angegebenen Titel ein Blog erstellt, in dem jede(r)

Kursteilnehmer/in Beitrage verfassen kann.

aTs and e ermer PartZ #
(ME.OW2_1701_135)

Ankiindigingen
Neues im Kurs
Kursmatenal
Letmveranstaitung

DozentDozentin

erstellen

Diskussionsforum
E-Mall-Vertelier
Blog

wiki

Arbeitsgruppen

™

KUR SVERWALTUNG
~ Steuerungsfenster
b Content Collaction

¥ Kurs-Tools

¥ Bewerung

» Notencenter

) Benutzerund Gruppen
b fnpassung

¥ Pakele ung
Dienstprogramme.

b Hille

,\,% Autgaben [ Linkausblenden |

Uberwachen Sie den Fortschritt von zu erledigenden Arbeiten mit Hilfe von
Aufgaben. Jede Aufgabe hat cin Status und cin Talligkeitsdatum.

{5 muckwoara-sire rar Temenmer [ Cncaussiencen |

Blackboard-IIilfe in cinem igenen Tenster &ffien.

@ Bi0gs [ Link ausbienden |

Bloys fiir Kurse und Kursy rapper erstellen und verwalten.

=
Diskussionsplatttorm [ ik anshiandan |

Erstellen und verwalten Sie Foren in der Diskussionsplattform.

D_g E-Mail senden [Cinkassbisnden |

an typen,

Systemfuriktionen und Gruppen.

L=%d Glossar [ 1inkausnienden |

@ Interaktive Tools [ Linkaussienden |

Erstellen
Chat-Sitzungen.

iy e
i) warender [navebionsen ]

Verfolgen Sie wrichtige Freignisse smd Termine iiber den Kalender mach.

im virt < d

B wontakte [Trcasmbiznaen]

Kursleiter kénnen Kontaktinformationen zu sich und anderen Personen
verdffentlichen.

Frstellen und versenden Sie private und sichere Nachrichten an
Kursteinehmer.

E:] Meine Noten [ 1 ink aushianden |

Zeigt detaillierte informationen zu hren Noten an.

Namensverzeichnis [ Linkausbisnden

Zeigen Sie eine Liste: mit Renutzern an, die 7 dem Kurs angemeldet sind

or | Link ausblenden

Erstellen
Gruppe fiir die private Kommunikation mit dem Kursleiter zugewiesen

Sie Tagebiicher, B. m in eine:

Erstellen Sie das Tagebuch und vergeben Sie einen Namen.

Entscheiden Sie, ob das Tagebuch privat

(d.h. nur fiir eine(n) einzelne(n) Teilnehmer/

in und Kursleiter/innen zuginglich) oder

fiir alle Teilnehmer/innen des Kurses lesbar

sein soll.

CeDiS

Tagebuch - Einstellungen

Indexeintrage @ Monatiich

Um das Tagebuch-Tool fiir
die

freizuschalten,

Kursteilnehmer/innen
klicken
Sie auf Kurstools (1) und
anschliefend in der Ansicht

rechts auf Tagebiicher (2).

Mittels Indizierung werden die Eintrdge nach dem gewdhiten Zeifrahmen angeordnet.

) Wachentlich

[] Benutzern das Bearbeiten und Léschen von Eintrdgen erlauben

[ Benutzern das Loschen van Kemmentaren erlauben

[ Kurs Benutzern das Anzeigen das Tagebuchs gestatten

Learning
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Wikis einrichten und nutzen

Mit dem Blackboard-Wiki kénnen Studierende gemeinsam Texte erstellen, indem eine Seite im Wiki anlegen,
die Beitrige anderer tiberarbeiten und ergdnzen und kommentieren. Zum Einsatz kommt das Wiki immer
dann, wenn Inhalte kontinuierlich gesammelt und weiterentwickelt werden, z. B. wenn Studierende gemeinsam
an einem Thema arbeiten und Ideen sammeln, gemeinsam ein Referat vorbereiten und das Thesenpapier dazu

formulieren, oder ein Glossar zu einem Thema erstellt wird.

Ein Wiki erstellen

[ ==

Um ein Wikiin Threm Kurs anzulegen, gehen Sie im Steuerungsfenster
Tool-Link hinzufiigen

zu Kurs-Tools und anschlieflend auf Wikis.

2 Mame:
Ein anderer Weg fiihrt liber das Kursmenii: Richten Sie tber das

Typ:
Symbol einen neuen Meniipunkt Tool-Link, Typ Wikis, ein. L

Benennen Sie den Tool-Link und driicken Sie auf Senden.

| Wikis (=]

ur Benutzer verfugbar

Im Bereich Wikis kénnen Sie {iber den Button L Abbrechen

einWikianlegen, dieses benennen und die gewiinschten Einstellungen

Modulseite

vornehmen. Geben Sie unter 1. Name die Wiki-Bezeichnung ein und
legen Sie unter 2. Wiki-Beschrankungen die Wiki-Verfiigbarkeit fest.

Unter 3. Wiki-Beteiligung kénnen Sie entscheiden, ob die Kursteilnehmer/Innen das Wiki bearbeiten bzw.
kommentieren diirfen. Im nichsten und letzten Schritt haben Sie schliefllich die Option, das Wiki zur Benotung

freizugeben. Mit Senden schlieflen Sie das Anlegen eines Wikis ab.

Die erste Wiki-Seite erstellen
Wenn Sie auf den von lhnen vergebenen Wiki-Namen klicken, kénnen Sie im nichsten Schritt die erste Wiki-

Seite erstellen, welche die Eingangsseite des Wikis sein wird.

Wiki-Seite erstellen

¥ weist auf eine erforderliche Aktion hin. Abbrechen Senden

Inhalt der Wiki-Seite
3 Name

Inhait

T T TF pbsatz |Z|Aria§ E:mzm) ElEE'EE'T'l'& QiHA
D 0Oa EEEE=E-"TT i
@ EE L oMshus - T« ©© & B HTHL

Die Bearbeitung einzelner Seiten erfolgt mit dem Text Editor, den Sie vielleicht von anderen Blackboard-

Funktionen schon kennen.

Den Text Editor kann man uiber das doppelte Pfeilsymbol rechts % verkleinern und vergréflern. Im Text
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Editor schreibt und gestaltet man Texte und fiigt Links oder multimediale Inhalte hinzu. Nachdem die Seite
eingerichtet wurde, bestitigen Sie mit Senden.

Sie sehen nun die eben erstellte Eingangsseite des Wikis, die in der Navigationsleiste rechts mit einem
Haussymbol (1) ¢ versehen ist.

Wiki-Seite erstellen Ubersicht tber Beteiligung

w Uber dieses Wiki

Anzahl der Wik Seten: 1
7 Homepage Wiki-Inhalt bearbeiten AT

Erstellt von Katharina Bannicke am Donnerstag, 21. November 2013 Erstellungsdatum: 21.11.13
15:10 Uhr MEZ 1505
zuletzt gedindert von Katharina Bannicke am

v Test-Wiki
{ Homepage

Wiki-Seiten bearbeiten und verlinken

Wollen Sie den Wiki-Inhalt weiter bearbeiten, fahren Sie mit dem Mauszeiger auf ~ Wiki-inhalt bearbeiten

Es 6ffnet sich nun wieder der Text Editor. Mit Senden speichern Sie lhre Eingaben auf der Wiki-Seite.Sie
kénnen die Wiki-Seiten hier auch untereinander verlinken, indem Sie im Text Editor auf das Symbol [E@
gehen und die gewiinschte Seite auswihlen.

Inhalt der Wiki-Seite

% Name Neues Dokument

TTTT ppsaz |V Arial Msuzpy [V|E-IE-T-2-@ FiHA

XDoa FEEEEIESEE ——u N

@ GBS omesnps - 9 « © @ 5 B g Anzabi der Wis-Seten 2

Arrahl dof Roomarertae O
Uber das Schulungswiki/ Was ist das Schulungswiki?

Eiparberiben

Wargsonen

Die einzelnen Versionen der Wiki-Seiten kénnen in der rechten Meniileiste iiber

&y Paeus Daolurment §

das Kontextmenii abgerufen werden. Uber das Kontextmenii kénnen Sie auch
einzelne Seiten zur Bearbeitung 6ffnen oder éschen (bis auf die Startseite).

Die Beteiligung nachverfolgen TR
Eine Ubersicht iiber die Beteiligung einzelner v Uber dieses Wik
Teilnehmer/innen  erhalten  Sie iiber den o . AR T

Wiki-Inhalt bearbeiten Anzahl der Kommentars: 0
dazugehorigen  Button  rechts  lber  der Erstelungsdatur 21,1113 15:05
Navigationsleiste. SET s
Das bedeutet, dass Sie hieriiber die Anzahl & Homepage

Kommentar

und Prozentangaben der gednderten Worter

sowie die Anzahl und Prozentangaben der
Seitenspeicherungen nachverfolgen kénnen.
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Arbeitsgruppen einrichten

Sie kénnen in lhrem Kurs Gruppen einrichten, um studentischen Arbeitsgruppen geschlossene
Kommunikationsbereiche (Foren, E-Mail, Virtuelles Klassenzimmer, Chat und Dateiaustausch) zur Verfiigung
zu stellen. Diese sind nur fiir Mitglieder der Gruppe sowie den/die Kursleiter/in zugénglich. Zusitzliche haben

Sie mit der Option Gruppensitze die Méglichkeit, mehrere Gruppen auf einmal zu erstellen.

(Kurs ist fur Teilnehmer nicht verfugbar.) - Gruppen

Gruppen erstellen

» Blackboard F .3
B Selbstlernkurs Gruppen
i i i (Blackboard_Selbstlernk
Oﬁn en S 1€ 1m KU rs in urs) Das Tool Gruppen erméglicht Kursleitern, Teilnehmer in Gruppen beliebiger Gri
d er Kursverwa ItU ng d as und interaktive Tools bereitstellen, auf die nur Gruppenmitglieder Zugriff haben..
einmal erstellen. Gruppen kénnen als Gruppen mit Selbstanmeldung definiert wer
Ste uerun gsfe nster, 64ﬁ‘n en KURSVERWALTUNG hinzufiigen konnen, oder als Gruppen mit manueller Anmeldung, bei denen der Ka
’ Z
¥ Steuerungsfenster Hilfe

Sie das Menii Benutzer

» Content Collection
H Einzelne Gruppe erstellen Gruppensatz erstellen
und Gruppen und klicken b Kurs Tools RE - - -

Sie  anschliefend auf » Bewertung

¥ Notencenter

Gruppen.

¥ Benutzer und Gruppen
Benutzer

Gruppen .
Keine Elemente gefunden.

¥ Anpassung

Einzelne Gruppen erstellen

Einzelne Gruppe erstellen v Gruppensatz erstellen v Fahren Sie mit dem Mauszeiger tber die Schaltfliche

Porsdrikche Anmeldung Einzelne Gruppe erstellen. Im aufklappenden Menii
Manuelle Anmeldung kénnen Sie auswahlen, ob die Teilnehmer/innen sich
persénlich eintragen sollen oder ob Sie diese manuell
eintragen mochten. Wihlen Sie die gewlinschte
Option durch Anklicken aus.
Gruppen mit persdnlicher Anmeldung erstellen
Bei der persénlichen Anmeldung treten die Kursteilnehmer/innen selbstindig der Gruppe bei. Auf der Seite
Gruppe mit persénlicher Anmeldung erstellen, kénnen Sie dann den Namen der Gruppe eintragen, die

Verfligbarkeit von Tools fiir die Gruppe festlegen und die Anmeldefunktionen konfigurieren.

Wenn Sie unter 1. Gruppeninformation unterhalb des Texteditors die Verfligbarkeit auf Ja stellen, kann sich
jede/r Studierende sofort fiir die Gruppe eintragen. Bei Auswahl der Option Nur Anmeldeformular kénnen

sich die Studierenden nur im Anmeldeformular eintragen.

Wenn Sie das Anmeldeformular verwenden méchten, miissen Sie unter 4. Anmeldeoptionen einen Namen
fiir das Anmeldeformular eingeben. Speichern Sie die Einstellungen anschlieRend durch Klicken auf Senden.
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Einrichtung eines Gruppensatzes

Einzelne Gruppe erstellen + Gruppensatz erstellen w (1)
s

Persdnliche Anmeldung

5

~> | Léschen Manuelle Anmeldung

[ Name Gruppet

Anmeldung nach Zufallsprinzip

(2)

heldung

Wenn

Arbeitsgruppen vorgesehen sind,

in einem Kurs mehrere

empfiehlt es sich fiir Lehrende
aus organisatorischen Griinden,
bereits alle Arbeitsgruppen im
Vorfeld

passende Anmeldeverfahren selbst

anzulegen und das

zu wihlen.

Hierzu fahren Sie mit dem Mauszeiger liber Gruppensatz erstellen (1). Im aufklappenden Menii (2) kénnen Sie

wihlen, wie Sie alle Teilnehmer/innen des Kurses auf einzelne Gruppen verteilen méchten.

Die personliche und die manuelle Anmeldung werden analog zu den oben beschriebenen Optionen fiir einfache

Gruppen eingestellt. Daneben finden Sie auch die Option Anmeldung nach Zufallsprinzip. Hier haben Sie die

Méglichkeit, die Zugehdérigkeit der Kursteilnehmer/innen zu Gruppen nach dem Zufallsprinzip bestimmen zu

lassen. Das bedeutet, dass die Teilnehmer/innen den einzelnen Gruppen automatisch zugeteilt werden und Sie

keinen Einfluss auf die Gruppenzusammensetzung haben. Sie kénnen allerdings die Gruppenanzahl oder die

maximale Teilnehmerzahl pro Gruppe festlegen und entscheiden, wie gegebenenfalls mit den verbleibenden

Kursteilnehmer/innen umgegangen werden soll.
Wihlen Sie dafiir unter Punkt 4

die Anzahl der Teilnehmer/innen

Zugehorigkeit

< Anzahl der Gruppen

bestimmen nach

pro Gruppe oder die Anzahl der
Blackboard

Ilhnen die entsprechende Anzahl an

Gruppen. erstellt

festlegen
Gruppen und verteilt die in dem Kurs

angemeldeten Teilnehmer/innen.

¢ Art der Anmeldung von
verbleibenden Mitgliedern

@ Anzahl der Teilnehmer pro Gruppe
() Anzahl der Gruppen

@ Verbleibende Mitglieder auf die Gruppen verteilen

() Verbleibende Mitglieder ihrer eigener Gruppe zuweisen

() Verbleibende Mitglieder manuell Gruppen hinzufiigen

Wenn Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, speichern Sie diese durch Klicken des Buttons Senden.

Gruppe mit manueller Anmeldung erstellen

Bei dieser Option wihlen Sie als Kursleiter/in die Teilnehmer/innen aus, die zur Gruppe hinzugefiigt werden

sollen. Sie missen einen Namen fiir die Gruppe eintragen und die Verfiigbarkeit festlegen.

Unter Punkt 4. Zugehérigkeit konnen Sie aus allen
angemeldeten Teilnehmer/innen des Kurses diejenigen
auswihlen, die zu der Gruppe hinzugefiigt werden sollen.
Klicken Sie dazu auf die entsprechenden Namen im linken
Feld (3) und wahlen Sie die Teilnehmer durch Klicken auf
den rechten Pfeil (4) aus. Versehentlich hinzugefiigte
Teilnehmer/innen kénnen Sie analog wieder |éschen,
indem Sie den jeweiligen Namen im rechten Feld
anklicken und auf den linken Pfeil klicken.

Wenn Sie alle Teilnehmer/innen hinzugefligt haben,
speichern Sie die Einstellungen durch Klicken des Buttons
Senden.
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Zugehdrigkeit
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Ausgewahlte Elemente

Cat, Chemistry(Kursleiter)
Cooper, Sheldon(Kursleiter) 4)

1]
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(3)

Auswahl umkehren

Alles auswahlen Auswahl umkehren
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Checkliste Qualititsm

erkmale fiir Blackboard-Kurse 1: Gestaltung

Die Akzeptanz von E-Learning an einer Prisenzuniversitit wie der Freien Universitit hangt mafgeblich von der

Qualitit der E-Learning Komponenten und der padagogisch sinnvollen Einbindung in das Gesamtkonzept der

Lehrveranstaltung ab. Diese Checkliste soll Sie bei der systematischen Berticksichtigung von grundlegenden

Qualitdtsmerkmalen bei der Gestaltung von Blackboard-Kursen unterstiitzen. Ein gut strukturierter Kurs

und qualitativ hochwertige Materialien erleichtert nicht nur lhren Studierenden die Orientierung und das

Arbeiten im Kurs, sondern auch Ihnen die Pflege lhres Kurses. Generell gilt auch hier: Weniger ist oft mehr! Die

folgenden Punkte dienen als Anregung, vieles aber nicht alles wird fiir Sie relevant sein.

Gestaltung des Blackboard-Kurses: Allgemeine Orientierung

Frage

Hinweise

Wurden die Vorkenntnisse und die
technischen Voraussetzungen auf
Seiten der Kursteilnehmer/innen
berticksichtigt?

In der Ankiindigung lhres Kurses sollten die fiir eine erfolgreiche
Teilnahme erforderlichen technischen Kompetenzen und Vorausset-
zungen beschrieben werden. Fiir unerfahrene Studierende sollten Sie
ein kurze Einfihrung in die Lernplattform anbieten und auf die Még-
lichkeit der Teilnahme an einer Schulung verweisen: http://www.e-
learning.fu-berlin.de/schulungen/

Sind die mit dem Online-Angebot
verbundenen Lernziele fiir die
Studierenden nachvollziehbar
dargestellt?

Erginzen Sie lhren Blackboard-Kurs um einen Meniipunkt ,,Uber
diesen Kurs“ o. 4., unter dem Sie die Zusammenhange zwischen dem
Thema der Veranstaltung, den Online- und Prisenzangeboten und
den Lernzielen kurz erldutern.

Mentipunkt in threm Blackboard-Kurs hinzufiigen im Bearbeitungsmodus
Ein iiber die Kontextmentis zum Kursmenu

Erhalten die Studierenden
Rahmeninformationen tiber den
Blackboard-Kurs?

Unter dem Meniipunkt ,,Uber diesen Kurs“ kénnen Sie weitere
Rahmeninformationen wie den Aufbau des Blackboard-Kurses, die
Bedeutung der Mentiipunkte im Kursmentii sowie die Kurskonventio-
nen erldutern.

Kénnen sich die Studierenden
einen schnellen Uberblick tiber die
Kursmaterialien verschaffen?

Die Bereitstellung der verschiedenen Materialien sollte nach einem
konsistenten, fiir die Studierenden nachvollziehbaren Prinzip erfol-
gen: Was gibt es Online? An welchen Stellen? Was wird im Prisenzun-
terricht verteilt? Stellen Sie eine kurze Orientierung tiber die einge-
setzten Kursmaterialien zusammen.

Gestaltung des Blackboard-K

urses: Das Kursmenii

Frage

Hinweise

Sind die Namen der Meniipunkte
eindeutig?

Den Nutzer/innen sollte sich auf den ersten Blick erschliefen, was
sich hinter den Menipunkte verbirgt.
Mentipunkte in Ihrem Blackboard-Kurs umbenennen im Bearbeitungsmo-

dus EIN iiber die Kontextmeniis zum Kursmenii
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Gestaltung des Blackboard-Kurses: Aufbau der Inhaltsbereiche

Frage

Hinweise

Ist die Ordnerstruktur konsistent
und intuitiv?

Eine intuitive und in sich schliissige Strukturierung der Inhaltsbe-
reiche mithilfe von Ordnern und Unterordnern, z. B. nach Thema,
Semesterwochen oder dhnlichem, erleichtert den Studierenden den
Zugriff auf das Material und Ihnen die Pflege.

Sind alle Ordner und Materialien
mit eindeutigen Namen verse-
hen?

Die Benennung und Beschreibung sollte die Funktion der Ordner im
Rahmen der Lehrveranstaltung widerspiegeln.

Sind Ordner und Materialien mit
Erlduterungen versehen?

Alle Elemente sollten mit kurzen Erlduterungen versehen werden, so
dass die Studierenden bereits vor dem Offnen erkennen kénnen, was
sich hinter diesem Element verbirgt. Bei Bildern, Simulationen, Au-

dio- und Videodateien der Gréfle der Datei und Ladedauer angeben;

Nutzungsdauer angeben.

Gestaltung des Blackboard-Kurses: Lehr- und Lernmaterialien

Frage

Hinweise

Sind die Materialien von guter
Qualitat?

Uberpriifen Sie vor dem Hochladen alle eingescannten Texte und
Bilder auf ihre Quialitit.

Wie werden Farben und Schriftty-
pen eingesetzt?

Sparsame und konsistente Verwendung von Schrifttypen und Farben
sowie die Verwendung strukturierender Elemente wie Absitze, Zwi-

scheniiberschriften usw. erleichtert die Lesbarkeit; keine Unterstrei-
chungen in Texten wg. moglicher Verwechslung mit Hyperlinks.

Ist die Gréfde der Datei auf das
Minimum reduziert?

Um die Ladezeiten fiir Videodateien zu optimieren, sollten diese
Dateien auf dem Streaming Server der FU abgelegt werden. Auskunft
hierzu erteilt Ihnen die CeDiS Berater/innen: http://www.e-learning.
fu-berlin.de/beratung/index.html

Sind simtliche Materialien erfor-
derlich?

Studierende kénnen sich leicht in einer zu grofen Fiille an Material
verlieren. Eine ibersichtliche Menge, in der verbindliches Lernmate-
rial und Zusatzmaterial als solches gekennzeichnet sind, hilft hier.

Ist die Funktion der Materialien in
Bezug auf die Lernziele eindeutig?

Insbesondere beim Einsatz verschiedener Medientypen wie Text, Bil-
der, Audio, Video, usw. sollte die Funktion der jeweiligen Materialien
innerhalb des Lehrkonzepts deutlich werden.

Ist das Material nur einmal im
Kurs angelegt?

Wenn Material an verschiedenen Stellen im Kurs benétigt wird, dann
empfiehlt es sich, einen zentralen Inhaltsbereich fiir dieses Material
einzurichten. Mit <Kursinterner Link> kann aus verschiedenen Kurs-
bereichen auf das Material verwiesen werden.

Kénnen Studierende selbst Inhalte
einbringen?

Einfache Méglichkeiten sind: Forum (Ist eine Diskussion er6ffnet?
Koénnen die Studierenden Threads /Antworten mit Dateianhang
erstellen?) und Gruppen (Sind Gruppen eingerichtet und Studierende
diesen zugeordnet? Ist Dateiaustausch ermdéglicht?)

Falls erforderlich: Sind die Rechte
geklart?

Erste Informationen und Ansprechpartner zum Thema finden Sie
unter www.e-learning.fu-berlin.de/service_support/rechtsauskunft
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Checkliste Qualititsmerkmale fiir Blackboard-
Kurse 2: Einsatz in der Lehre

Die Akzeptanz von E-Learning an einer Prasenzuniversitit wie der Freien Universitidt hangt mafigeblich von der

Qualitdt der E-Learning Komponenten und der pddagogisch sinnvollen Einbindung in das Gesamtkonzept der

Lehrveranstaltung ab. Diese Checkliste soll Sie bei der systematischen Berticksichtigung von grundlegenden

Qualitatsmerkmalen beim Einsatz lhres Blackboard-Kurses in der Lehre unterstiitzen. Die didaktisch

durchdachte Einbindung und eine zuverldssige Betreuung iliber das gesamte Semester sind wichtige

Voraussetzungen flir einen Einsatz, der sowohl fiir Sie als auch fiir Ihre Studierenden mit einem Mehrwert

verbunden ist. Die folgenden Punkte dienen als Anregung, vieles aber nicht alles wird fiir Sie relevant sein.

Einsatz in der Lehre: Pflege des Kurses

Frage

Hinweise

Aktualisieren Sie Ihren Kurs regel-
mafig?

Ihre ,,Sichtbarkeit” im Kurs, z. B. durch regelmifige Ankiindigungen,
ggf. erginzendes aktuelles Material und zeitnahe Reaktionen (nach
Absprache, s. u.) auf studentische Beitrige, ist mitentscheidend fiir
die Akzeptanz des Kurses.

Steht das Material rechtzeitig
bereit?

Das Material sollte spatestens einige Tage vor der Lehrveranstaltung
bereitstehen.

Werden alle verfligbaren Werk-
zeuge und Bereiche des Kurses
regelmiflig genutzt?

|N

Alle freigeschalteten Werkzeuge wie ,,Diskussionsplattform®, ,E-Mai
usw. sollten auch aktiv genutzt werden, d. h. keine verwaisten Foren
und leeren Gruppenseiten.

Meniipunkte in lhrem Blackboard-Kurs anpassen im Bearbeitungsmodus
des Kurses mit den Kontextmeniis der Meniipunkte

Kurstools in Ihrem Blackboard-Kurs entfernen unter

Steuerungsfenster > Anpassung > Verfligbarkeit von Tools

Werden die Studierenden bei
Problemen unterstiitzt?

Ihre Studierenden sollten genau wissen, an wen sie sich bei auftre-
tenden Problemen wenden kénnen. Informieren Sie tiber Ansprech-
partner/innen: i. d. R. Sie selbst und/oder Ihre Mitarbeiter/-innen).
Bei Problemen mit der Handhabung der Lernplattform kénnen sich
Studierende an die zentrale Hotline wenden: (030) 838 54900 und per
E-Mail: support@cedis.fu-berlin.de.

Einsatz in der Lehre: Online-Kommunikation und -Betreuung

Frage

Hinweise

Ist der Einsatzzweck der einzelnen
Kommunikations-elemente ein-
deutig definiert und den Studie-
renden bekannt?

Sie sollten nur Kommunikationselemente wie Diskussionsforen oder
Chats einsetzen, wenn deren Einsatzzweck im Gesamtkonzept der Lehr-
veranstaltung verankert ist. Erfahrungsgemif erhoht es die Teilnahmebe-
reitschaft der Studierenden, wenn die Nutzung von Foren und Chats mit
eindeutigen Arbeitsaufgaben, klar definierten Zielen o. 4. verkniipft ist.

Gibt es Spielregeln flir die Online-
Kommunikation?

Treffen Sie zu Anfang des Semesters Absprachen bzgl. des Verhaltens
im Kurs: Netiquette, Absprachen tiber Reaktionszeit, Rollen, Verant-
wortlichkeiten usw. Veréffentlichen Sie diese Regeln und halten Sie
sich verldsslich daran!
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Werden die Kommunikations-ele-
mente von lhnen aktiv genutzt?

Freie, unstrukturierte Foren oder Chats haben eher selten einen hohen
Ergebniswert. Sie sollten die Diskussionen moderieren und sich aktiv
einbringen.

Online-Kommunikation kann nicht nur zur Unterstiitzung von Lern-
prozessen eingesetzt werden, sondern auch die Betreuung der Studie-
renden erginzen. Sie kénnen z. B. eine regelmafige Sprechstunde in
Form eines Chats anbieten.

Einsatz in der Lehre: Ubungen und Feedback

Frage

Hinweise

Haben die Studierenden die
Méglichkeit zum eigenstandigen
Uben?

Je nach Fach und Thema kann es sinnvoll sein, Online-Ubungen fiir
die Studierenden bereitzustellen, um ihnen die Méglichkeit zu geben,
das Gelernte zu vertiefen und ihre Selbstlernkompetenz zu stirken.

Bekommen die Studierenden eine
Riickmeldung tber Ihren Lerner-
folg?

Viele Studierende wiinschen sich ein Feedback tiber ihren persénli-
chen Lernerfolg. Eine Méglichkeit ist, einen Selbsttest mit Hilfe der
Testfunktion von Blackboard zu erstellen. Wichtig dabei ist, dass die
Studierenden ein unmittelbares Feedback erhalten und ein eindeuti-
ger Unterschied zwischen Selbsttests und Tests zur Leistungskontrolle
durch den/die Dozenten/-in gemacht wird. Um einen Test in einem
Blackboardkurs zu erstellen wihlen Sie im Bearbeitungsmodus (Be-
arbeitungsmodus EIN) in einem Inhaltsbereich Bewerten > Erstellen Test
oder im Steuerungsfenster > Kurs-Tools > Tests, unbenotete Tests und Pools
> Tests > Test erstellen

Einsatz in der Lehre: Evaluati

on

Frage

Hinweise

Wird der Einsatz von e-Learning
in lhrer Lehrveranstaltung evalu-
iert?

Nutzen Sie die Méglichkeit, Ihre Studierenden um ein Feedback zum
E-Learning-Einsatz zu bitten. Sie kénnen wertvolle Hinweise erhal-
ten, wie Sie die E-Learning-Elemente und die Verkniipfung mit dem
Prasenzunterricht weiter verbessern kénnen.

Mit Hilfe von Blackboard kénnen Sie mit verhaltnismiRig geringem
Aufwand eine Umfrage erstellen, durchfiihren und auswerten. Dazu
erstellen Sie einen ,unbenoteten Test ,, (engl. Survey)

im Bearbeitungsmodus (Bearbeitungsmodus EIN) in einem Inhalts-
bereich Bewerten > Erstellen Unbenoteter Test oder im Steuerungsfenster
> Kurs-Tools > Tests, unbenotete Tests und Pools > Unbenotete Tests >
Unbenoteten Test erstellen

Die Ergebnisse der Umfrage kénnen Sie im Notencenter einsehen
unter Steuerungsfenster > Bewertung > Notencenter

Einen Fragebogen zur Evaluation des Blackboardeinsatzes in einer
Lehrveranstaltung steht zur Verfligung unter
www.e-learning.fu-berlin.de/service_support/qualitaetsfoerderung
Hier finden Sie auch eine ausfiihrliche Schritt-fiir-Schritt-Anleitung,
wie der Fragebogen in einen Blackboardkurs importiert wird.
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